
115學年度新北市教育創新實驗中心 

計畫專案行政助理人員甄選簡章 

一、 甄選名額：專案行政助理1名（正取1名、備取3名） 

(一) 工作內容： 

1. 實驗教育諮詢輔導暨創新發展組。 

2. 其他臨時交辦事項。 

(二) 工作地點：本市鷺江國民小學（新北市蘆洲區民族路7號）。 

二、資格條件： 

(一) 未具雙重國籍或多國籍之中華民國國民。 

(二) 具服務熱誠、積極、學習能力強，並須能配合機關調整業務內容。 

(三) 國內外大學以上學校畢業者。 

(四) 需具備電腦文書處理能力（Word、Excel、PowerPoint等）。 

(五) 品行端正、未曾受懲戒或刑事處分，品德操守端正。 

(六) 身心障礙者優先進用。 

三、工作期限：自起聘日起至116年7月31日止。期滿一個月前，如工作績效考核良

好，且雙方同意續約者，得優先另行簽訂續聘契約；未續簽者，則

於期滿日自動終止。期滿前之契約終止，依勞動基準法相關規定辦

理。 

四、薪資報酬：每月薪資待遇38,948元（另按月提撥勞退儲金，並享有勞健保）。 

五、甄選方式：資格審查、面試。 

六、報名方式：自公告日起以電子郵件報名，將報名表、自傳、相關證件轉成單一

PDF文件以電子件寄送至 lijen57@ntpc.edu.tw。報名截止日期：

115年8月27日（星期四）中午12時止。8月27日（星期四）下午5時

前電話告知是否進入甄選。 

七、報名所需證件： 

（一）報名表含自傳。   （二）最高學歷證件。 

（三）國民身分證。     （四）其他證照(無則免付)。 

八、甄選時間：115年8月31日（星期一）下午1時30分開始（以電話通知報到時

間），每位應徵者約15至20分鐘進行甄選（依現場狀況進行調整）。 

九、甄選地點：於115年8月27日（星期四）電話告知進入甄選並通知甄選地點。 

十、錄取通知日期：115年9月1日（星期二）中午12時前於新北市教育創新實驗室

網站公告（網址：https://ei.ntpc.edu.tw/），並以電話通知結果。 

十一、報到簽約：錄取人員，115年9月2日（星期三）上午9時，攜帶學經歷證明文

件正影本、國民身分證正影本、中國信託存摺影本及私章至鷺江國小辦理簽

約手續。逾時未依規定辦理簽約者，視同棄權，由備取人員依序遞補。 

十二、洽詢電話：本市鷺江國民小學盧主任：(02)22819980分機9405。 



115學年度新北市教育創新實驗中心 

計畫專案行政助理人員報名表 

 

姓名  
英文姓名 

(姓氏在前) 
 

國民身分證 
統一編號 

 出生日期  

護照號碼 
(如無護照，請註

明「無」) 
 

外國國籍 
(如無外國國籍，
請註明「無」) 

 

通訊處 

戶籍地  電
話
號
碼 

住宅： 

 

手機： 

 

現居住所  

電子郵件
信箱 

 

學            歷 

學校名稱 院系科員 
修業年限 畢

業 

結 

業 

肆

業 

教育程度

(學位) 
證書日期文號 

起(年、月) 迄(年、月) 

           

           

           

           

工  作  經  歷 

服務機關(構) 職稱 服務期間 服務證明書名稱 

    

    

    

    

    

外  國  語  文 

語文類別 分數／等級 證書字號 備註 

    

    

    

專          長 

專長項目 證照名稱 
生效日期 

證件日期文號 認證機關 專長描述 
年 月 日 

        

        

        



自         傳 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

_______________________ 

繳交證件：□國民身分證影本□學經歷及相關證照影本□身心障礙者手冊影本□其他 

切結書: 本人報名貴校計畫專案行政助理人員甄選，如獲錄取後，發現本人證件不實、資格不符或無法

被聘任之情事等，自願放棄錄取資格，由貴校逕予通知取消，本人絕無任何異議，並放棄先訴抗辯權，

特此切結。 

切    結    人：                    (簽章) 

報名者簽章： 

資格審查：□合格     □不合格           審核人簽章： 

1.請先填妥並簽章，報名時請將檢附相關證件轉成 PDF文件。2.有關證件以原始證件為準，報到時驗正本畢發還。
3.請電子郵件(lijen57@ntpc.edu.tw)報名。4.外國學歷證件須先完成驗證，否則不予承認。 

註：本表如不敷使用，請自行延長。 



附件一、最高學歷證件： 

 



附件二、國民身分證： 

正面 

 

背面 

 



附件三、其他證照(含語言證照、專業證照、身心障礙證明…等)： 

 

 


